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Rail Training Support  
 
 

 
 
TEX Rail Training België is de enige onafhankelijke opleidingsschool voor goederen- spoorwegpersoneel in 

België. Als onderdeel van de Trans Europa Express Holding wisselen we ervaring en expertise uit met 9 

andere buitenlandse opleidingsscholen. Onze missie is de Antwerpse ring filevrij maken door in grote 

aantallen treinbestuurders en andere spoorwegprofielen op te leiden. 

 

Als Rail Training Support maak je deel uit van het team dat instaat voor de vlekkeloze organisatie en 

administratieve ondersteuning van opleidingen binnen de railsector. Je zorgt ervoor dat alles achter de 

schermen op vlot verloopt, zodat opleiders en deelnemers zich volledig kunnen focussen op de inhoud. Jij 

bent de onmisbare schakel tussen planning, administratie en uitvoering. 

 

 

 

Herken je jezelf? 
 

• je bent communicatief zowel face to face, als per telefoon en mail; 

• je neemt verantwoordelijk en zorgt dat jouw ownerships van A tot Z geregeld zijn omdat je dit zelf wil; 

• klantgericht denken en handelen zit in je bloed; 

• je bent administratief sterk en flexibel van geest; 

• nederlands, frans en duits vlot spreken schrikt je niet af; 

• je kan zelfstandig en gestructureerd werken; 

• de Antwerpse ring filevrij maken is iets waar je aan wil meewerken? 

 
 
 
Wat doet een Rail Training Support? 
 

• Opleidingen praktisch organiseren:  opleidingsruimtes reserveren, lesmateriaal tijdig bestellen en 

klaar leggen in de opleidingsruimte, hotels reserveren, … 

• Communiceren over de opleidingen: uitnodigingen aan kandidaten sturen, communiceren met 

kandidaten en trainers,… 

• Nazorg van de opleidingen voorzien: verwerken van aanwezigheidslijsten; getuigschriften of 

deelnamebevestigingen bezorgen aan de klanten,… 
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• Facturatiebeheer: inkomende en uitgaande facturatie, financiële rapporteringen,… 

• Assistentie Managing Director  

• Verdeling: 60% Rail Training, 20% finance, 20% MD 

  

Wij bieden: 
 

• de kans om mee te bouwen aan de enige Belgische onafhankelijke opleidingsschool; 

• een gezonde cultuur en een familiale sfeer; 

• voltijds dienstverband; 

• of onze salarissen markconform zijn en of we goede arbeidsvoorwaarden hebben is aan jou om te 

beoordelen; 

• ons principe: get the job done. Waar je dit doet, wanneer, …is jouw ownership. Dwz 

o flexibiliteit bij de invulling van werkuren (bv afgestemd op schooltijden van kinderen) 

o flexibiliteit bij de locatie (hybride, thuis, kantoor TEX in het Antwerpse; workation;…) 

 
Solliciteren? 
 
Je sollicitatie mag je sturen aan talent@TEX-rail-training.be samen met je CV en een +-  2 min video waarin je 

jezelf voorstelt, waarin je vertelt over je passies, en waarom je graag bij TEX Rail Training België zou werken.  

 
 
 
 
  
 


